CONTRACT DE PRESTARI SERVICII
nr. .........../ ......................................

În temeiul Ordinului Ministrului Afacerilor Europene nr.1050/29.10.2012 privind aprobarea procedurii de atribuire aplicabile beneficiarilor privati de proiecte finantate din instrumente structurale, obiectivul Convergenta. Estimarea, respectiv achizitii  efectuate de catre beneficiari sau partenerii acestuia, care nu sunt autoritati contractante in conformitate cu art.8 din OUG nr.34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare sau nu indeplinesc cumulativ conditiile prevazute la art.9 lit.c1 din aceeasi ordonanta, s-a încheiat prezentul contract de servicii, între:
1. Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din România - OAMGMAMR, cod de identificare fiscală 15346984, cu sediul in municipiul Bucuresti, str. Inginer  Zablovschi nr. 76, sectorul 1, tel: 021240055, fax: 021240075, e-mail: oammromania@yahoo.com, mircea_timofte@yahoo.com, organizată şi funcţionând în baza O.U.G. nr. 144/2008, , beneficiară a Proiectului cofinanţat din FSE prin POSDRU 2007-2013, cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, Proiect depus in cadrul Programului Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013, Axa prioritară 2 „Corelarea invatarii pe tot parcursul vietii cu piata muncii”, Domeniul major de intervenţie 2.1. “Tranzitia de la scoala la viata activa”, conform contractului POSDRU/90/2.1/S/61519, reprezentată legal prin Preşedinte Mircea – Nicuşor TIMOFTE, denumită în continuare  BENEFICIAR/ ACHIZITOR, pe de altă parte
si
2. ........................., cu sediul in ...........................................,  tel/fax: .................., email: ..............., avand Cod Fiscal: .................... si numar de  înregistrare .............., reprezentata prin .............................., in calitate  de PRESTATOR, pe de altă parte
2. Definitii
2.1.  În prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b. achizitor si furnizor - partile contractante, asa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil furnizorului de catre achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii – activităţile a căror prestare fac obiectul contractului;

e. produse – cursurile, documentatia de formare profesionala, materiale didactice, tipizate, materiale de lucru şi orice alte bunuri pe care prestatorul are obligaţia de a le furniza în legătură cu serviciile prestate conform contractului;

f. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul încheierii contractului si care face imposibila executarea si,respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa. Nu este considerat forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre parti;

g. zi - zi calendaristica; an - 365 de zile. (Se adauga orice alti termeni pe care partile înteleg sa îi defineasca pentru contract).

3. Interpretare
3.1. În prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2. Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica în mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului
Obiectul contractului il constituie arhivarea, inventarierea si legarea documentelor originale intocmite in vederea implementarii proiectului POSDRU/90/2.1/S/61519 cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, în conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Naţionale nr.16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru păstrarea lor conform instrucţiunilor AMPOSDRU, pentru siguranta pastrarii documentelor utilizate in timpul implementarii si pentru evitarea pierderii informatiilor.
4.1. Prestatorul se obligă să presteze servicii de arhivare in conditiile si in conformitate cu prevederile caietului de sarcini constituit in anexa la prezentul contract, va realiza actualizarea si imbunatatirea procedurii de arhivare existente in cadrul proiectului conform legislatiei in vigoare, se va intocmi nomenclatorul arhivistic conform Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996 pentru documentele arhivate aferente Proiectului POSDRU/90/2.1/S/61519, igienizarea documentelor, ordonarea acestora,  îndosarierea, numerotarea și actualizarea evidenței (inventarierea), fapt ce va asigura desfășurarea operațiunilor de selecționare și exploatare legală a documentelor din arhiva proiectului proiectului cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”.

 4.2. Prestatorul va asigura prestarea serviciilor la sediul beneficiarului din str. Inginer  Zablovschi nr. 76, Sectorul 1,  Bucuresti.

4.3. Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.

4.4. Precizări generale privind conţinutul serviciului ofertat de prestator  
 Se vor arhiva, în vederea păstrării în conditii optime, documentele în forma originală şi fotocopii ale documentelor originale (certificate „conform cu originalul" de catre persoana care a fotocopiat documentul, aferente proiectului, după cum urmeză:

  - documentele referitoare la solicitarea finantării proiectului în cadrul POSDRU si la aprobarea AMPOSDRU (cererea de finantare, anexele acesteia, contractul de finantare);

  - documentele referitoare la procedurile de achizitii publice derulate în cadrul proiectului aprobat si care constituie baza legală pentru efectuarea unor cheltuieli care vor fi solicitate spre rambursare în cadrul POSDRU;

  - notificari, corespondenta cu organismele intermediare, listele de achizitii, grafice de rambursare, actele aditionale, dosarele de personal, documente de management aferente proiectului (manual de proceduri, ROF-ul si organigrama), registrele de proiect de intrare-iesiri, registrele de decizii, etc.

  - documentele referitoare la implementarea proiectului, la verificările efectuate, la fiecare dintre rezultatele obtinute;

  - facturi si documente cu valoare probatorie similară, documentele justificative pentru acestea, liste de verificare, documente de plată;

 - cereri de prefinantare si de rambursare a cheltuielilor si toate rapoartele elaborate pentru proiect  (raport tehnic trimestrial, raport tehnico-financiar, etc);

  - rapoarte de audit si de control întocmite ca urmare a misiunilor efectuate de structuri interne sau externe de audit sau control);

  - documentele contabile conform prevederilor legale, orice alte documente aferente proiectului.

Unitatea arhivistică de bază – dosarul se încheie în vederea exploatării legale, eficientă, cu ușurință și îndelungată a documentelor create; această activitate exclude posibilitatea unui adaos de acte noi sau sustragerii unora.

În această etapă se efectuează următoarele operațiuni :

-
ordonarea documentelor în dosare pe compartimentele beneficiarului, conform termenelor de păstrare, cronologic (pe anii de creare);

-
o dată cu ordonarea documentelor în cadrul dosarului, se înlătură dacă este cazul, acele, clamele, agrafele metalice, filele nescrise, etc;

-
documentele din fiecare dosar se cos sau se leagă în coperte de carton, puse la dispozitie  de firma prestatoare ( după acceptarea de către beneficiar a calității, culorii și formatului) în așa fel încât să se asigure citirea completă a textului, datelor și rezoluțiilor;

-
filele dosarelor se numerotează, cu scopul de a determina locul documentului în dosar și să se asigure, astfel, integritatea lui. Ea se face în colțul din dreapta sus a filei. În cazul dosarelor compuse din mai multe volume, se numerotează fiecare volum separat, începând cu nr.1.

-
dosarele trebuie să cuprinda un numar de maxim 250 de file. În cazul depășirii acestui număr, se formează mai multe volume ale aceluiași dosar. Nu se leagă în același dosar documente din mai mulți ani, indiferent de numărul filelor din dosar.

-
pe coperta dosarului se înscriu: denumirea beneficiarului, departamentul  (creatorul dosarului ) indicativul unității arhivistice; cuprinsul unității arhivistice; data începerii (ziua și luna); data încheierii (ziua și luna); numărul filelor; numărul volumului (dacă sunt mai multe volume ); termenul de păstrare și numărul de inventor.

-
certificarea unităților arhivistice (dosare, registre) se face pe o foaie nescrisă, pusă  la sfârșitul dosarului, înainte de a fi cusut, de către personalul firmei prestatatoare, prin formula: ,, Prezentul dosar (registru) conține .......file” în cifre și între paranteze, în litere. La sfârșitul notei de certificare se trece data, semnătura și funcția persoanei care face această operațiune.

-
preluarea dosarelor, reconstituite de firma prestatoare, de către beneficiar se va face pe baza inventarelor create pe timpul prestărilor ,,serviciilor de arhivare”, întocmite după modelul prezentat în Legea arhivelor naționale nr.16/1996.
5. Pretul contractului
5.1. Valoarea totala, maxima, convenită pentru îndeplinirea contractului, plătibila prestatorului de către achizitor, este determinabila si nu poate depasi ........... lei, fara TVA.
5.2. Plata serviciilor prestate se va face in baza preturilor unitare din oferta financiara, raportat la cantitatea certa de dosare arhivate pentru care au fost prestate toate serviciile precizate in caietul de sarcini, inclusiv realizarea nomenclatorului arhivistic pentru documentele arhivate.

5.3.  Plata se va face prin ordin de plata, in termen de maxim 90 zile de la emiterea facturii, după semnarea fara obiectiuni a procesului verbal de recepție calitativă și cantitativă, in doua transe, astfel:
- transa I – dupa arhivarea documentelor  predate de Beneficiar create pana la data semnarii prezentului contract; 

- transa II – dupa arhivarea documentelor aferente cererilor de rambursare finala din cadrul Proiectului.
6. Durata contractului
6.1. Durata contractului este de aproximativ 30 de zile, începând de la data semnarii acestuia de ambele parti, dar nu mai mult de 30.06.2013, pentru arhivarea documentelor existente in cadrul Proiectului la data semnarii prezentului contract. 

6.2. Pentru documentele create in cadrul Proiectului, aferente ultimelor cereri de rambursare finala, durata contractului este aproximativ 15 zile, incepand de la data predarii acestora Prestatorului, dar nu mai mult de 30.10.2013.
7. Executarea contractului
7.1. Executarea contractului se realizeaza succesiv, de la data semnarii contractului de catre ambele parti si a inregistrarii acestuia la sediul Beneficiarului 

8. Documentele contractului
8.1.  Documentele contractului sunt :
a) specificatiile tehnice/ caietul  de sarcini – Anexa 1
b) propunerea tehnica si financiara - Anexa 2
c) procesul verbal de receptie

d) alte anexe, acte aditionale, daca este cazul

9. Obligatiile prestatorului.
9.1. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si/sau performantele prezentate în autorizaţiile legale pentru serviciile de arhivare ofertate achizitorului şi în conformitate cu prevederile art.4.2.
9.2. Prestatorul se obligă să presteze serviciile şi în conformitate cu prevederile caietului de sarcini.
9.3. Prestatorul are obligaţia de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalism şi promptitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu propunerea sa tehnica, cu standardele si normativele in vigoare.

9.4. Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

9.5. Prestatorul va raspunde pentru respectarea prevederilor legale in domeniul relatiilor de munca si al securitatii si sanatatii in munca pentru personalul delegat sa efectueze activitatea de arhivare.

9.6. Prestatorul este pe deplin responsabil atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor utilizate in prestarea activitatii de arhivare, cat si de calificarea personalului propriu folosit pe durata contractului.
9.7. Prestatorul se obliga sa pastreze secretul informatiilor cu care intra in contact in activitatea de arhivare, atat in timpul derularii contractului cat si dupa incheierea acestuia.
10. Obligatiile achizitorului
10.1. Achizitorul se obliga sa pună la dispoziţia prestatorului un spatiu pentru desfasurarea serviciilor de arhivare si toate documentele prevazute in caietul de sarcini in vederea  arhivarii.  
10.2. Achizitorul se obliga sa receptioneze, potrivit prezentului contract, serviciile prestate in termenul convenit. 

10.3. Achizitorul se obliga sa efectueaza plata in lei, prin ordin de plata, in baza facturii fiscale si a procesului verbal de receptie,  in termen de maxim 90 de zile de la data primirii facturii in temeiul Cap.II art. 9 din Anexa la Decizia nr. 10/2012/ Instr. Nr. 44 astfel cum a fost modificat prin Ordinul MMFPSPV nr. 725/ 24.04.2013.
11. Sanctiuni pentru neîndeplinirea culpabila a obligatiilor
11.1. În cazul în care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sa-si îndeplineasca obligatiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de 0,05% pe zi din pretul contractului. 

a) a nu se considera culpa prestatorului de servicii neprezentarea de către achizitor a documentelor ce urmeaza afi arhivate.
11.2. În cazul în care achizitorul, din motive neintemeiate, nu onoreaza facturile  în termen de 30 de zile de la expirarea perioadei convenite, atunci prestatorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de 0,05% pe zi de intarziere, din plata neefectuata. 

11.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, în mod culpabil, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept si de a pretinde plata de daune-interese.
11.4. Achizitorul îsi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisa adresata prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment sau nu isi executa in mod culpabil obligatiile asumate, cu conditia ca aceasta sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru prestator. În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract îndeplinita pâna la data denuntarii unilaterale a contractului.

12.Recepţie şi verificări
12.1.Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.
12.2. Verificările se vor face de către reprezentantul achizitorului care va urmări derularea serviciilor de arhivare.
13. Începere, finalizare, întârzieri, sistare.
13.1. Prestatorul are obligaţia de a începe serviciile de arhivare imediat dupa semnarea contractului.
13.2. Serviciile prestate în baza contractului trebuie finalizate în perioada convenita de parti. 

14. Ajustarea preţului contractului  
14.1. Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorul sunt cele declarate la art. 5 si in propunerea financiara, constituita ca Anexa 2 la prezentul contract.

14.2. Preturile din propunerea financiara sunt ferme pe toata durata de valabilitate a contractului si nu se accepta actualizarea acestuia.

15. Amendamente

15.1. Părţile contractante au dreptul pe perioada îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor acestuia, prin act adiţional, numai în cazul apariţiei unor circumstanţe care lezează interesele legitime ale acestora şi care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului.

16. Subcontractanti –nu e cazul. 

17. Cesiunea 
17.1. Furnizorul are obligaţia de a nu transfera total sau parţial obligaţiile sale asumate prin contract, fără sa obţină, în prealabil, acordul scris al Achizitorului.

17.2. Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garanţia sau orice alte obligaţii asumate prin contract.

18. Forta majora

18.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

18.2. Forta majora exonereaza partile contractante de îndeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul contract, pe toata perioada în care aceasta actioneaza.

18.3. Îndeplinirea contractului va fi suspendata în perioada de actiune a fortei majore, dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pâna la aparitia acesteia.

18.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si în mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care îi stau la dispozitie în vederea limitarii consecintelor.

18.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 30 de zile, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti încetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.

19. Solutionarea litigiilor

19.1. Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative directe, orice neîntelegere sau disputa care se poate ivi între ei în cadrul sau în legatura cu îndeplinirea contractului.

19.2. Daca, dupa 15 zile de la începerea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa rezolve în mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti competente. 

23. Limba care guverneaza contractul
23.1. Limba care guverneaza contractul este limba româna.

24. Comunicări

24.1. Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris.

24.2. Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cât şi în momentul primirii.

24.3. Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, telegramă, telex, fax sau e-mail ori pe suport electronic, cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.
25. Legea aplicabila contractului

25.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

Partile au înteles sa încheie astazi, ........................, prezentul contract în doua exemplare, câte unul pentru fiecare parte. 

Achizitor,                                                       
                   Prestator,
OAMGMAMR                                                                           …………………….. 
Mircea – Nicusor TIMOFTE                                                   ……………………..
Presedinte






      Administrator
.............................           


               
        ...........................................
(semnatura autorizata)                                                               (semnatura autorizata)
