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            Expert cu studii juridice





                       Zenovia ROPOTICA
DOCUMENTATIE PENTRU OFERTANTI

 PENTRU ACHIZIŢIA SERVICIILOR DE REUNIUNI ŞI CONFERINŢE ORGANIZATE LA HOTEL

cod CPV 55000000-0, 55100000-0, 55120000-7, 55300000-3, 55520000-1, 60400000-2
	Achizitor :
	Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din România - OAMGMAMR, cod de identificare fiscala 15346984, cu sediul in municipiul Bucuresti, str. Ing. Zablovschi nr. 76, sectorul 1, tel: 021240055, fax: 021240075, e-mail: oammromania@yahoo.com, mircea_tiomofte@yahoo.com, organizata si functionand în baza O.U.G. nr. 144/2008, reprezentata legal prin Presedinte Dl. Mircea – Nicusor TIMOFTE

	Titlul proiectului POSDRU:
	“Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”

	Numarul contractului de finantare :
	POSDRU/90/2.1/S/61519

	Calitatea achizitorului in cadrul proiectului
	Beneficiar al contractului de finantare pentru implementarea Proiectului cofinantat din FSE prin POSDRU 2007-2013, cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, Proiect depus in cadrul Programului Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013, Axa prioritară 2 „Corelarea invatarii pe tot parcursul vietii cu piata muncii”, Domeniul major de intervenţie 2.1. “Tranzitia de la scoala la viata activa”, conform contractului POSDRU/90/2.1/S/61519


1.INFORMATII GENERALE

1.1.Achizitor :
	Denumire : Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din România - OAMGMAMR.

	Adresa : Str. Ing. Zablovschi nr. 76, sectorul 1, Bucureşti, 

Adresa de implementare: Strada Ceasornicului nr. 8, sector 1, Bucureşti

	Persona de contact : Zenovia ROPOTICA
	Telefon : 0741.048.499
Telefon fix: 021240055

	E-mail: zenovia.ropotica@gmail.com, oammromania@yahoo.com, mircea_tiomofte@yahoo.com
	Fax: 021240075

	Adresa de internet : www.oamr.ro 


1.2. Informatii utile pentru ofertanti:

a) Termen limită de depunere a ofertelor (data şi ora):  08 Ianuarie 2013, ora 14.00

Data si ora deschiderii ofertelor: 08.01.2013 ora 16.00
Informaţii privind achiziţia pot fi obţinute în urma unei solicitări adresate direct achizitorului la datele de contact precizate la pct.1.1.

Operatorii economici interesati pentru depunerea ofertelor au acces la documentatia pentru ofertanti prin solicitarea acesteia direct de la sediul locatiei de implementare a Proiectului precizat la pct.1.1.

Documentatia va fi pusa la dispozitia operatorului cat mai repede posibil, intr-o perioada care nu poate depasi un termen de maxim 3 zile de la inregistrarea solicitarii la sediul achizitorului indicat la punctul 1.1

In situatia in care operatorul economic interesat solicita clarificari privind documentatia pentru ofertanti, achizitorul are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada care nu trebuie sa depaseasca, de regula 3 zile de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic.

Achizitorul are obligatia de a transmite raspunsurile – insotite de intrebarile aferente, catre toti operatorii economici care au obtinut, in conditiile prezentei proceduri, documentatia pentru ofertanti, luand masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

b) Adresa unde se primesc ofertele: strada Ceasornicului nr. 8, Sector1, Bucuresti, Cod postal  014112, Romania.

c) Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului: pretul cel mai scazut.

Orice oferte primite dupa termenul limita de depunere a ofertelor stabilit in documentatia pentru ofertanti sau la o alta adresa decat cea indicata mai sus  nu vor fi evaluate de achizitor, acestea fiind pastrate la sediul achizitorului, nedeschise.

2.OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE 

2.1.Descriere
	· 2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

· Servicii hoteliere si de restaurant, de reuniuni si conferinte organizate la hotel, Servicii  de transport aerian de calatori ocazional si eliberare asigurari de sanatate, cod CPV 55000000-0, 55100000-0, 55120000-7,  55300000-3, 55520000-1, 60400000-2, in vederea implementarii Proiectului POSDRU/90/2.1/S/ 61519 cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”. Valoare maxima estimata totala:  335.020 lei, fara T.V.A.

	· 2.1.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor care vor fi achizitionate :

· Descrierea conţine: cerintele minime, prescriptiile, caracteristicile de natura tehnica care permit serviciului sa fie prezentat, in mod obiectiv, in asa maniera incat sa corespunda necesitatii achizitorului pentru implementarea proiectului cofinantat prin POSDRU/90/2.1/S/61519.

· Obiectul contractului il constituie achizitia de Servicii hoteliere si de restaurant, de reuniuni si conferinte organizate la hotel, Servicii  de transport aerian de calatori si eliberare asigurari de sanatate, cod CPV 55000000-0, 55100000-0, 55120000-7, 55300000-3, 55520000-1, 60400000-2, implementarea proiectului “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, POSDRU/90/2.1/S/61519.

Obiectul contractului il constituie achizitia de Servicii hoteliere, de reuniuni si conferinte organizate la hotel, transport aerian ocazional pentru desfasurarii activitatilor eligibile din proiect:

· - Organizarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea stagiilor de pregatire practica pentru elevii scolilor cu profil sanitar autorizate si acreditate, prevazute in cururriculum-ul obligatoriu, desfasurate in spitalele din Romania si din state membre U.E.

· - Organizarea sesiunilor de training transnationale in vederea perfectionarii personalului din unitatile medicale cu rol de tutori pentru pregatirea practica a elevilor scolilor sanitare, ca masura de sprijin pentru derularea eficienta a stagiilor de pregatire practica a elevilor.
Organizarea sesiunilor de lucru în afara țării, in cadru organizat, au ca scop realizarea obiectului Proiectului, care prevăd reunirea persoanelor abilitate în domeniu, în cadrul unor sesiuni de lucru care au ca scop colaborarea la nivel transnațional pentru eficientizarea măsurilor de îmbunătățire a sectorului sanitar, promovarea importanței sectorului medical, contribuind în acest fel la reducerea deficitului de personal la nivelul acestui sector în țara noastră, dezvoltarea acțiunilor inovatoare în vederea îmbunătățirii tranziției de la școală la viața activă prin creearea unor instrumente de lucru standardizate – manuale, materiale suport pentru stagiile de practică, materiale pentru orientarea și consilierea profesională, care facilitează desfășurarea stagiilor de practică și consilierea profesională în domeniul sanitar, organizarea urmatoarelor evenimente ce se vor desfasura in afara tarii.

Realizarea sesiunii de lucru în cadru organizat în afara țării este necesară și pentru promovarea transparenței și conștientizării importanței proiectului cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”; pentru organizarea și desfășurarea în condiții optime a sesiunilor de training în vederea perfecționării personalului din unitățile medicale cu rol de tutori pentru pregătirea practică a elevilor școlilor sanitare; pentru organizarea și desfășurarea stagiilor de practică inovatoare, pentru elevii aflați în situația de tranziție de la școala sanitară la viața activă, în spitalele din țări membre ale Uniunii Europene; participarea specialiștilor străini în domeniul nursing la sesiunile de trainig transnaționale ale tutorilor.
Necesitatea achizitiei rezulta si din contractul de finantare, unde se precizeaza ca beneficiarul are obligatia organizarii de sesiuni de lucru.

	2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare.

	a) Lucrari                       

· Executie

· Proiectare si executie

· Realizare prin orice mijloace corespunzatoare cerintelor specificate de achizitor
	b) Produse

    □     Cumparare
· Leasing

· Inchiriere

· Cumparare in rate
	c) Servicii
Categoria serviciului:
   □      2A

   x      2B


	Principala locatie a lucrarii:
	Principalul loc de livrare:
	Principalul loc de prestare :
Madrid, Spania

	2.1.4. Durata contractului de achizitie : 5 luni de la data semnarii contractului de ambele parti.


3. CRITERII DE CALIFICARE SI/ SAU SELECTIE

	3.1) Situatia personala a candidatului/ ofertantului

	Declaratie privind eligibilitatea

Solicitat x                                  Nesolicitat □
	Cerinta obligatorie in vederea calificarii ofertantului

 Declaraţia privind neincadrarea in prevederile art. 180 din OUG nr.34/ 2006 (privind eligibilitatea) – se completeaza Formular 12 A, in original

	Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 181 din O.U.G. nr. 34/ 2006
Solicitat x                                  Nesolicitat □
	Cerinta obligatorie in vederea calificarii ofertantului

· Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art.181 din OUG nr.34/ 2006 - se completeaza Formular 12 B, in original

	Declaratia privind calitatea de participant la procedura

Solicitat x                                  Nesolicitat □
	Se completeaza Formularul 12 C, in original

	Declaratia de participare la procedura cu oferta independenta

Solicitat x                                  Nesolicitat □
	Se completeaza Formularul 12 D, in original

	Declaratii pe propria raspundere privind conflictul de interese 
Membrii comisiei de evaluare a ofertelor sunt:

- Presesdinte - Gabriela Necsuliu

- Membru      - Zenovia Ropotica

                      - Raluca Cheptanaru

Reprezentant legal O.A.M.G.M.A.M.R.:

- Presedinte - Mircea Nicusor Timofte

- Vicepresedinte - Carmen Mazilu
	Cerinta obligatorie in vederea calificarii ofertantului (cfr. Art. 15 din O.U.G. nr. 66/ 2011)
Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca operatorul economic participant nu se afla in situatiile descrise la art. 14 din O.U.G. nr. 66/ 2011 si anume a situatiei in care exista legaturi intre ofertanti si structurile actionariatului beneficiarului sau in care ofertantul castigator detine pachetul majoritar de actiuni in doua firme participante la procedura de achizitie - se completeaza Formularul 12 E  - Declaratie privind  conflictul de interese, in original.

	3.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

	Persoane juridice/ fizice romane

	Cerinta obligatorie in vederea calificarii ofertantului

- Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului/ Autorizatie de functionare/ altele echivalente inclusiv anexele, inj original sau copie xerox conformata cu originalul.
- Copie certificata pentru conformitate cu originalul, semnata si stampilata a Certificatului de inregistrare emis de Oficiul National al Registrului Comertului.

Documentul se prezinta in original sau copie certificata pentru conformitate cu originalul.
- Pentru persoanele fizice - Autorizatie de functionare/altele echivalente pentru a dovedi apartenenta la categoria profesionala impusa de indeplinirea contractului.

Din document trebuie sa rezulte faptul ca ofertantul are in obiectul de activitate furnizarea de produse de natura celor care formeaza obiectul prezentei achizitii. 

Ofertantul trebuie sa faca dovada ca are codul CAEN asociat obiectului contractului

	Persoanejuridice/ fizice straine
	Cerinta obligatorie in vederea calificarii ofertantului

- documente care dovedesc o forma de inregistrare/ atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional, documente echivalente celor solicitate pentru ofertantii romani, conform reglementarilor din statele ai caror rezidenti sunt. 
Documentele vor fi prezentate in limba de origine – in copie certificata pentru conformitate cu originalul, insotite de traducerea in limba romana efectuata de un traducator autorizat si legalizata de Notarul Public.

	3.3) Situatia economico - financiara

	Informatii privind situatia economico - fiscala

Solicitat  x                                 Nesolicitat □
	Se vor prezenta documente din care sa rezulte ca are capacitatea de a indeplini contractul
- “Informatii generale” - se completeaza Formularul Anexa nr. 11 – Informatii generale, in original, cu precizarea cifrei de afaceri pe ultimii 3 ani.



	3.4) Capacitatae tehnica si/ sau profesionala

	Informatii privind capacitatea tehnica

Solicitat  x                                  Nesolicitat □
	Se vor prezenta documentele din care sa rezulte ca are capacitatea de a indeplini contractul

- Lista principalelor livrari/ prestari in ultimii 3 ani. Semnarea unei Declaratii pe propria raspundere, data sub sanctiunea prevederilor faptei de fals in acte publice/ declaratii, privind lista principalelor livrari de produse in ultimii 3 (trei) ani, se completeaza Formularul Anexa nr. 12 – Declaratie privind lista principalelor livrari de produse in ultimii 3 ani, in original.
Se solicita prezentarea a cel putin unui contract sau a unui numar maxim de trei contracte incheiate in ultimii 3 ani, pana la data prezentei proceduri, care sa confirme prestarea de servicii similare in domeniul contractului, in valoare de 335.020 lei.

	Informatii privind subcontractantii

Solicitat  □                                    Nesolicitat □
	Nu se accepta subcontractarea


Se solicita prezentarea Brevetului de turism si a Licentei de turism.
4. INFORMATII DETALIATE SI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE. 
	 x   Pretul cel mai scazut

	 □   Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic


Ofertantii care indeplinesc toate cerintele minime de calificare vor fi considerati calificati si ofertele vor fi declarate acceptabile.

Ofertele care indeplinesc cerintele caietului de sarcini vor fi declarate conforme.

Doar ofertele apreciate ca fiind acceptabile si conforme, pot fi declarate admisibile si retinute in vederea realizarii clasamentului prin aplicarea criteriului de atribuire stabilit - pretul cel mai scazut.

Comisia de selecţie va întocmi clasamentul ofertelor în ordinea crescătoare a pretului oferit. Cîştigătorul va fi ofertantul cu cel mai scazut pret. Rezultatul selectiei va fi comunicat tuturor ofertantilor prin e-mail, fax/telefonic sau servicii postale.

5. PREZENTAREA OFERTEI

	5.1. Limba de redactare a ofertei
	Limba romana.

	5.2. Moneda in care este exprimat pretul contractului.
	Lei, fara T.V.A.


	5.3. Perioada minima de valabilitate a ofertei.
	60 zile de la data limita pentru depunerea/ inregistrarea ofertelor la sediul achizitorului.
Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre achizitor.
In cazul documentelor emise de institutii/ organisme oficiale abilitate in acest sens, documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

	5.4. Modul de prezentare a ofertei (tehnic si financiar)
	Propunerea tehnică se va întocmi în asa fel incat informatiile furnizate in oferta sa permita identificarea cu usurinta a corespondentei cu specificatiile tehnice minime din descrierea obiectului contractului (specificatiile tehnice) 
In cadrul propunerii tehnice se va preciza explicit, prin trimiteri la specificatii si oferta, daca serviciul oferit raspunde la toate cerintele tehnice din caietul de sarcini. Se completeaza Formularul nr.1 -  Propunerea tehnica.
Propunerea financiara va fi exprimata in lei, cu evidentierea separată a TVA, va fi unic si final si va cuprinde toate cheltuielile prestatorului pentru asigurarea serviciilor descrise prin caietul de sarcini. Se completeaza Formularul 2  - Propunerea financiara, care va fi insotit de Anexa nr. 25 – Centralizator de preturi, care cuprinde toate preturile unitare si pretul total al serviciilor descrise in propunerea tehnica.
Oferta financiara va include :

· costul rezervarii camerelor cu mic dejun inclus in pretul camerei;

· costul pranzului si cinei;
· costul punerii la dispozitie a salii de conferinte in cele trei zile solicitate;

· costul serviciilor de coffee breack asigurate pe perioada sesiunii de lucru la sala de conferinte din Madrid;
· costul biletelor de avion - transportul aerian;

· costul asigurarilor medicale

· transportul participanţilor: - transfer aeroport - hotel - aeroport

                                                - transport local: aeroport - locatie desfasurare activitate - hotel
· orice alte taxe legale de hotel, aeroport, etc, astfel incat, participantii sa nu fie nevoiti sa achite niciun fel de suma in numerar.
Oferta financiara este ferma si valabila pentru toata perioada de valabilitate a ofertei precizate la pct.4.3. si este prezentata conform cerintelor din caietul de sarcini anexat. Se va prezenta pretul total, precum si pretul unitar al produselor. Toate costurile legate de realizarea obiectului contractului cad strict in sarcina prestatorului.
Mod de prezentare a ofertei :
Adresa la care se depun ofertele: Str. Ceasornicului nr. 8 Sector1 Bucureşti, cod postal 014112, sediul de implementare a proiectului

Data limita de depunere a ofertelor: 08 Ianuarie 2013 ora 14,00

Modul de depunere: Ofertele pot fi transmise prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire sau depuse direct la sediul de implementare din Str. Ceasornicului nr. 8 Sector1 Bucureşti, cod postal 014112. Ofertantul va lua in calcul durata transportului postal astfel incat oferta sa fie inregistrata la sediul achizititorului pana la data termenului limita precizat
Ofertele se vor inregistra in ordinea cronologica a primirii acestora, cu numar de inregistrare, data si ora depunerii.Vor fi evaluate numai ofertele primite pana la termenul limita de primire a ofertelor precizat in anuntul publicitar/ invitatia de participare/ prezenta documentatie pentru ofertanti. Orice oferta depusa dupa termenul limita stabilit sau la o alta adresa decat cea indicata de Achizitor, nu va fi evaluata de Comisia de evaluare, fiind pastrata nedeschisa.
Oferta va fi transmisa in plic netransparent si sigilat corespunzator, pe care vor fi mentionate urmatoarele:
- „Achizitie de servicii si reuniuni hoteliere”

- ID -ul proiectului: POSDRU/90/2.1/S/61519

- Denumirea si adresa ofertantului
- Denumirea si adresa achizitorului: Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din România – OAMGMAMR, Str. Ceasornicului nr. 6 Sector 1 Bucuresti, cod postal 014112, Romania
- Mentiunea „A nu se deschide inainte de data de 08 ianuarie 2013 ora 14,00”

Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate stabilita de achizitor.

Documentele ofertei vor fi semnate de reprezentantul legal al ofertantului sau de reprezentantul imputernicit in mod corespunzator, cu prezentarea imputernicirii special acordate in acest scop.

Documentele emise de divese autoritati sau institutii competente trebuie sa fie valabile la data stabilita pentru depunerea ofertelor si vor fi prezentate in original sau in copie certificata pentru conformitate cu originalul, semnata si stampilata de ofertant, cu exceptia situatiilor in care se precizeaza altfel in prezenta documentatie.
Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare are dreptul de a solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor prezentate de acestia pentru demonstrarea indeplinirii criteriilor de calificare, astfel cum sunt acestea prevazute in documentatia pentru ofertanti sau pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate prin documentatia de atribuire.

	5.5.Posibilitatea retragerii sau a modificarii ofertei.
	1. Ofertantul are dreptul de a-şi retrage oferta, prin solicitare scrisă adresată autorităţii contractante/achizitorului până la data şi ora deschiderii ofertelor.

2. Ofertantul poate modifica conţinutul ofertei, până la data şi ora stabilită pentru depunerea ofertelor, adresând pentru aceasta autorităţii contractante o cerere de retragere a ofertei în vederea modificării. Autoritatea contractantă nu este răspunzătoare în legătură cu posibilitatea ofertantului de a depune noua ofertă, modificată, până la data şi ora limită, stabilită în documentaţia de atribuire.

3. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forţa majoră, cad în sarcina ofertantului.

4. Oferta depusă la o altă adresă a autorităţii contractante decât cea stabilită sau după expirarea datei limită pentru depunere este considerată întârziată si se pastreaza la sediul achizitorului, nedeschisa.

	5.6. Informatii referitoare la termenele pentru prestarea serviciilor
	Serviciile vor fi asigurate in perioada 16 februarie - 09 martie 2013. 
Prestatorul va transmite gratuit, Biletele de avion, in cel mai scurt timp posibil la sediul achizitorului, dar nu mai tarziu de 24 de ore inainte de data plecarii. Prestatorul va emite documentele in formatul acceptat de tara de destinatie sau de compania de transport.
Receptia serviciilor se va face pe baza de proces verbal de receptie si a listei persoanelor participante care au beneficiat de servicii. Toate costurile legate de executarea serviciilor contractate cad strict in sarcina executantului.

	5.7. Modalitati de contestare a deciziei achizitorului de atribuire a contractului de achizitie si de solutionare a contestatiei.
	Achizitorul va informa operatorii economici participanti la procedura de atribuire asupra rezultatului procedurii. Informarea operatorilor economici se va face in scris utilizand unul din urmatoarele mijloace: fax/telefonic, e-mail sau servicii postale.

Decizia autoritatii contractante/ achizitorului cu privire la rezultatul selectiei poate fi contestata printr-o contestaţie depusă în scris la sediul achizitorului in termen de maxim 2 (doua) zile de la data comunicarii rezultatului selectiei.

Contestaţia va fi analizată de o comisie de soluţionare a contestaţiilor numită prin decizie a Preşedintelui O.A.M.G.M.A.M.R.. Rezultatul admiterii sau respingerii acesteia este irevocabil.

	5.8. Clauzele contractual obligatorii, inclusiv conditiile de actualizare/ modificare a pretului contractului de achizitie.
	a) Nu se accepta actualizarea pretului contractului.

b) Nu se accepta oferte partiale.
Toate clauzele obligatorii sunt detaliate in modelul contractului de furnizare anexat prezentei.

Modificarile contractului semnat de parti pot fi facute prin act aditional, semnat de ambele parti in perioada de executie a contractului. Scopul eventualelor modificari prin act aditional trebuie sa fie in stransa legatura cu obiectul contractului. Prin act aditional nu se pot face modificari ale contractului care determina modificari ale descrierii produselor achizitionate sau care conduc la depasirea pragului valoric. Pretul contractului nu se  actualizeaza pe durata acestuia.

Plata se face de catre Achizitor catre Furnizor pe perioada derularii contractului si se efectueaza numai in baza facturii emisa de Furnizor si a listei persoanelor participante, dupa semnarea fara obiectiuni a procesului verbal de receptie. Termenul de plata este de maxim 60 de  zile de la data primirii facturii de catre Achizitor. Acest termen poate fi prelungit pana cel tarziu pe data de 30 iunie  2013, in cazul in care AMPOSDRU/ OIPOSDRU nu efectueaza rambursarea cheltuielilor eligibile aferente cererilor de rambursare depuse de Beneficiar conform prevederilor Contractului de finantare.


Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor  prezentate: Ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original si/sau in copie ( legalizata sau conforma cu originalul) in vederea participarii la procedura.
Participarea la aceasta procedura de achizitie este deschisa tuturor operatorilor economici interesati, persoane fizice sau juridice. In depunerea ofertelor pentru acest contract, ofertantii sunt obligati sa respecte toate instructiunile, formularele, specificatiile tehnice si prevederile contractuale prevazute in documentatia de atribuire. 

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in totalitate si fara rezerve conditiile contractuale si termenii care guverneaza acest contract. Conditiile contractuale sunt imperative si nu pot face obiectul unei negocieri. 
Ofertantii care indeplinesc toate cerintele minime de calificare vor fi considerati calificati, iar ofertele declarate admisibile si retinute in vederea realizarii clasamentului prin aplicarea criteriului de atribuire stabilit.

6. Descrierea obiectului contractului (specificatiile tehnice).
CAIET DE SARCINI

 ACHIZIŢIA SERVICIILOR DE REUNIUNI ŞI CONFERINŢE ORGANIZATE LA HOTEL

cod CPV 55000000-0, 55100000-0, 55120000-7, 55300000-3, 55520000-1, 60400000-2
SPECIFICAŢII TEHNICE ŞI FINANCIARE 
privind prezentarea ofertelor in cadrul procedurii de Achizitie a Serviciilor hoteliere si de restaurant, de reuniuni si conferinte organizate la hotel, Servicii de transport aerian de calatori si eliberare asigurari de sanatate 
Caietul de sarcini contine informatii privind regulile de baza care trebuie respectate de ofertanti pentru elaborarea propunerii tehnice si financiare in concordanta cu necesitatile Achizitorului. Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei.
Cerinţele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale. Ofertele care nu respecta cerintele caietului de sarcini sunt declarate neconforme si respinse.
Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din România - OAMGMAMR, cod de identificare fiscala 15346984, cu sediul in municipiul Bucuresti, str. Ing. Zablovschi nr. 76, sectorul 1, tel: 021240055, fax: 021240075, e-mail: oammromania@yahoo.com, mircea_tiomofte@yahoo.com, organizata si functionand în baza O.U.G. nr. 144/2008, reprezentata legal prin Presedinte Mircea – Nicusor TIMOFTE, este beneficiarul contractului de finanţare nerambursabilă prin programul FSE în România pentru implementarea Proiectului cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, Proiect depus in cadrul Programului Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013, Axa prioritară 2 „Corelarea invatarii pe tot parcursul vietii cu piata muncii”, Domeniul major de intervenţie 2.1. “Tranzitia de la scoala la viata activa”, conform contractului POSDRU/90/2.1/S/61519.
In scopul implementarii activitatilor Proiectului cu titlul “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, Achizitia Serviciilor hoteliere si de restaurant, de reuniuni si conferinte organizate la hotel, Servicii de transport aerian de calatori si eliberare asigurari de sanatate se realizeaza in temeiul Procedurii de atribuire aplicabila benficiarilor privati de proiecte finantate din instrumente structurale, obiectivul „Convergenta” (denumita in forma prescurtata Procedura), constituita ca Anexa nr. 3 la Instructiunea  nr. 63/ 2012 emisa de AMPOSDRU privind modificarea/ completarea unor documente de raportare utilizate de beneficiarii de finantare nerambursabila in cadrul proiectelor de grant/ strategice finantate prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 - 2013 si ca Anexa a Ordinului Ministrului Afacerilor Europene nr. 1050/ 29.10.2012 privind aprobarea Procedurii de atribuire aplicabile beneficiarilor privati de proiecte finantate din instrumente structurale, obiectivul „Convergenta”, publicat in Monitorul Oficial nr. 776/ 16.11.2012. 
Entitatile juridice fara calitate de autoritate contractanta vor atribui contracte de servicii sau lucrări, finanţate din instrumente structurale, cu o valoare estimata care depaseste pragul valoric prevazut la art. 19 (15.000 euro) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/ 2006, dar care nu indeplinesc conditiile prevazute la art. 9 lit. c) si c.1) din acelasi act normativ, precum si contracte de furnizare care au valoare estimata care depaseste pragul valoric prevazut de art. 19 din ordonanta, fara sa existe o limita valorica superioara de la care sa se aplice dispozitiile O.U.G. nr. 34/ 2006. 
Obiectul contractului il constituie Achizitia Serviciilor hoteliere si de restaurant, de reuniuni si conferinte organizate la hotel, Servicii de transport aerian de calatori si eliberare asigurari de sanatate pentru implementarea proiectului “Program transnational de imbunatatire a stagiilor de pregatire practica a elevilor din scolile postliceale sanitare pentru facilitarea tranzitiei acestora de la scoala la viata activa”, POSDRU/90/2.1/S/61519, pentru desfasurarea activitatilor prevazute in anul 3 de implementare: Activitatea A.2.2 „Desfasurarea sesiunilor de training in strainatate”
Supozitii si riscuri:

Supozitii care stau la baza contractului:

- Indeplinirea angajamentelor asumate prin contractul de finantare POSDRU/90/2.1/S/61519

- Implementarea corespunzatoare a activitatilor proiectului

Riscurile care vor fi luate in considerare pe parcursul derularii contractului:

- Evenimentele care pot aduce constrangeri in implementarea proiectelor POSDRU, cu efecte asupra contractului ce urmeaza a fi atribuit

- Intarzierii pe parcursul derularii procedurii de atribuire care pot afecta demararea la timp a contractului

- Intarzierea platilor din cauza nerambursarii la timp a cheltuielilor  de catre AMPOSDRU/ OIPOSDRU.

Departajarea ofertelor se va face functie de clasamentul rezultat prin aplicarea criteriului de atribuire stabilit : pretul cel mai scazut.

Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din România - OAMGMAMR, cod de identificare fiscala 15346984, cu sediul in municipiul Bucuresti, str. Ing. Zablovschi nr. 76, sectorul 1, tel: 021240055, fax: 021240075, posta electronica oammromania@yahoo.com
Adresa e-mail persoana responsabila achizitii: zenovia.ropotica@gmail.com
Termenul limita de depunere oferta:  08 Ianuarie 2013, ora 14.00.
Comunicarile cu privire la rezultatul selectiei ofertelor primite vor fi facute prin fax, e-mail/ telefonic  sau servicii postale.
Ofertantul are obligatia de a prezenta oferta pentru intreaga gama de produse solicitate in tabelul de mai jos, in cantitatile si cu caracteristicile precizate. Nu se accepta oferte partiale. 
Descriere  obiectiva a serviciilor solicitate:
	Nr.crt.
	Descrierea serviciului
	Cantitate

	1
	Cazare hotel transnational : 

Camere regim single/  double 

pat matrimonial, TV, frigider, baie proprie
	- aprox. 22 persoane (tutori) Spania hotel  3*Madrid 
(12 camere) cazare cu mic dejun inclus:                                     10 camere double/ 7 nopti (16.02.2013  – 23.02.2013)

2 camera single/ 7 nopti (16.02.2013  – 23.02.2013)

- aprox. 28 persoane (elevi) Spania hotel 3*Madrid

(16 camere) cazare cu mic dejun inclus:

12 camere double/ 7 nopti (23.02.2013  – 02.03.2013)

4 camera single/ 7 nopti (23.02.2013  – 02.03.2013)

- aprox. 28 persoane (elevi) Spania hotel 3*Madrid 
(16 camere) cazare cu mic dejun inclus:

12 camere double/ 7 nopti (02.03.2013  – 09.03.2013)

4 camera single/ 7 nopti (02.03.2013  – 09.03.2013)

	2
	Intrare cu cina, a doua zi pensiune  completă, iesire cu mic dejun

Pauza de cafea la sala de conferinte
	· - aprox.78 persoane 
· Restaurant in cadrul hotelului

· 6* pranz  pt aprox 78 pers 
· 7*cina pt aprox 78 pers 

- 3 pauze de cafea: 17 februarie, 24 februarie, 3 martie  (ceai + cafea (pahare, linguriţe, servetele),  zahăr şi lapte, apă minerală,  apă plată)

	3
	Sala de conferinta, in cadrul hotelului
	· aprox. 25 - 30 persoane – in urmatoarele zile: 17 februarie, 24 februarie, 3 martie/ intre orele 09.00 - 13.00


	4
	Transport aerian
	Transport aerian Bucuresti – Madrid - Bucuresti

Aprox. 76 bilete dus intors

Termenul de prestare al serviciilor : 

-  21 bilete (16.02.2013  – 23.02.2013)

-  27 bilete (23.02.2012  – 02.03.2013)

-  27 bilete (02.03.2013  – 09.03.2013)

-    1 bilet (16.02.2013 - 09.03.2013)

	5
	Transport 
	Transport local transnational microbuz/autobuz+transfer pt fiecare grup

	6
	Asigurari medicale
	

	7
	Alte taxe
	Ofertantul va transmite conditiile aferente tarifului in caz de anulare si modificare a biletelor de avion 


Detalierea specificatiilor tehnice :
1.Servicii hoteliere: 
Cazarea participantilor se va asigura in Spania/ Madrid hotel 3 *, in intervalul 16 februarie - 03 martie 2013, conform tabelului.

Camerele trebuie sa respecte standardul confortului, cu urmatoarele dotari minime:TV, frigider, baie/dus proprie. 
Hotelul trebuie sa asigure acordarea mesei in propriul restaurant, iar costul micului dejun sa fie inclus in costul camerei.
2.Servicii de restaurant: 
Hotelul trebuie sa dispuna de un spatiu de servire a mesei (restaurant) suficient de mare pentru a permite servirea micului dejun in bune conditii si pentru servirea mesei de pranz si seara, ce vor fi acordate in perioada desfasurarii evenimentelor pentru numarul de persoane estimat la cazare. Mesele de pranz si cina vor contine si meniu vegetarian. 

Datorita agendei incarcate in unele zile, se va solicita pranzul servit la pachet (pe baza de carne de pui, peste si legume, fructe). 

In timpul meselor se va asigura pentru toti participantii apa plata si apa minerala.

Se solicita ca micul dejun sa fie organizat in sistem bufet suedez si sa fie inclus in pretul camerei, iar pranzul si cina sa fie organizate in sistem fisa cont/camera sau sistem bufet suedez. 

Servicii de catering: o pauza de cafea in zilele de inchiriere a salii de conferinta, pentru nr. de  persoane participante la eveniment, astfel cum sunt descrise în tabel, care să includă : Cafea, Ceai, Apă plată şi minerală îmbuteliată, bauturi răcoritoare; Zahăr, Lapte pentru cafea; 
Produsele cerute pentru fiecare pauza de cafea trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de participanti. Furnizorul va asigura vesela, tacamuri, servetele.

Spatiul de servire al mesei trebuie sa fie in aceeasi incinta cu camerele de cazare si salile de conferinta, sa dispuna de mese si scaune corespunzator numarului de participanti estimat.

3. Inchiriere sala pentru desfasurare evenimente: 
O sală de conferinte/grup, pentru minim nr de persoane participante la fiecare eveniment (22/28/28), astfel cum sunt descrise în tabel, care să fie disponibilă pentru perioadele solicitate ( 17 februarie, 24 februarie si 03 martie 2013), dotată cu  minim nr. de scaune pentru persoanele participante la eveniment - configuraţie flexibila, alte dotări pe care ofertantul le poate pune la dispoziţie pentru desfăşurarea în bune condiţii a intalnirii de lucru.

4. Asigurarea de bilete de transport aerian de calatori ocazional, la clasa economic, cu o companie de transport aerian acreditata I.A.T.A.( International Air Transport Association), pe ruta Bucuresti - Madrid - Bucuresti. Posibilitatea solutionarii tuturor solicitarilor de rezervare si emitere de bilete de transport aerian de calatori. Serviciile de transport aerian ofertate  (rezervarea si emiterea de bilete de avion) se vor asigura numai prin intermediul companiilor aeriene care au curse directe, utilizandu-se cele mai rapide rute. Pentru destinatiile unde nu sunt curse directe, se accepta curse indirecte, combinatie de maxim 2 curse efectuate cu aceeasi companie ori companii diferite. Escalele nu pot depasi patru ore intre zboruri si sase ore in total. In cazul anularii calatoriei, operatorul economic va lua toate masurile posibile in vederea minimizarii costurilor. Achizitorul va plati despagubiri, numai daca operatorul economic prezinta documente justificative, in temeiul carora acesta a efectuat plata catre parteneri. Prestatorul va transmite gratuit, Biletele de avion, in cel mai scurt timp posibil la sediul achizitorului, dar nu mai tarziu de 24 de ore inainte de data plecarii. Prestatorul va emite documentele in formatul acceptat de tara de destinatie sau de compania de transport.
Asigurarea de servicii de calatorie, transport la cel mai redus cost posibil.

5. Incheierea asigurarilor medicale pentru persoanele care efectueaza calatoria, contracost. 

6. Asigurarea transportului persoanelor de la aeroport la hotel si de la hotel la aeroport si transportului transnational local zilnic pentru desfasurarea activitatilor - o cursa dus si alta cursa intors/ zi, de la si spre hotel de la locatiile unde se desfasoara celelalte activitati. 
Asigurarea de servicii de calatorie, transport la cel mai redus cost posibil, rezultat al negocierii celor mai mici tarife de calatorie/ transport.

In oferta se vor prezenta si urmatoarele informatii minime: numele hotelului, adresa si amplasare, conditii de cazare, conditii de servire a mesei, conditii de acces spre aeroport, etc.

Plata se face prin ordin de plata, in termen de 60 zile de la emiterea facturii, dupa prestarea si receptia serviciilor, pe baza facturii emise, listei participantilor care au beneficiat de serviciile prestate si a procesului verbal de receptie. Acest termen poate fi prelungit pana cel tarziu pe data de 30 iunie 2013, in cazul in care AMPOSDRU/ OIPOSDRU nu efectueaza rambursarea cheltuielilor eligibile aferente cererilor de rambursare depuse de Beneficiar conform prevederilor Contractului de finantare.
In facturile fiscale se vor mentiona distinct serviciile, se va specifica nr contractului si ID proiectului : POSDRU/90/2.1/S/61519.

In cazul in care numarul participantilor va fi mai mic decat cel prevazut in caietul de sarcini, costurile efective vor tine cont de numarul persoanelor prezente.
Prestatorul va asigura o persoana de contact care sa tina permanent legatura cu beneficiarul pe timpul executiei contractului.

Pentru elaborarea ofertei financiare şi implementarea activităţilor trebuie respectate prevederile Ordinului comun al ministrului muncii, familiei şi protecţiei sociale şi al ministrului finanţelor publice nr. Nr.1117/2170 din M.Of. 23.08.2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate şi a cheltuielilor eligibile în cadrul operaţiunilor finanţate prin Programul Operaţional Sectorial – Dezvoltarea Resurselor Umane  2007 -2013.

Ofertantii trebuie sa examineze cu atentie si sa respecte toate instructiunile, formularele si conditiile solicitate in prezenta documentatie pentru ofertanti.

Întocmit
Zenovia ROPOTICĂ                                                                                                                              

Expert cu studii juridice
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Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane  2007 – 2013:  Investeşte în oameni! Contract nr. POSDRU / 90/ 2.1 / S / 61519
Titlul proiectului:  “Program transnațional de îmbunătățire a stagiilor de pregătire practică a elevilor din școlile sanitare pentru facilitarea tranziției acestora de la școală la viața activă.”

